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I. UVODNI USTANOVENI

Na zaklad€ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam pro Skolské
zafizeni, Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitini fad Skolni druziny.

Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazna pro zaky a pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Rodi¢ se s touto smérnici seznami pred zapsanim zdka do SD a svym podpisem na piihlaSce
zaroven toto seznameni potvrdi.

Posléani Skolni druziny tvoii v pracovnich dnech skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou
ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, mé své specifika,
ktera jej odliSuji od 3kolniho vyuovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace 74k, castené také dohledu nad zaky.

SD miize vykonavat &innosti pro ucéastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i mimo
b&Znou dobu svého provozu. Tato &innost mize byt zpoplatnéna. Cinnost druziny bude v

souladu s §2 vyhlasky €.74/2005 Sb. zaméfena na otevienou nabidku spontannich ¢innosti pro
trvale ptfihlasené Zaky.

1. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU

a) Prava a povinnosti 7akli a jejich zakonnych zastupcti vyplyvaji ze Skolniho fadu. Pro
chovani ve Skolni druziné plati stejna pravidla jako ve skole.



b) Zak ma pravo vyuzivat vSechny svétené pomucky a prostiedky zabavy. Povinnosti zéka je
vzdy vSechny pouzité véci v potadku vratit na uréené misto.

¢) Zak ma povinnost nechat se pii ptichodu zapsat pedagogickym pracovnikem zajmového
Gtvaru, z klubu neodchdzi bez jeho védomi. Zaci piichazi a odchazi do $kolniho druZziny
spolecné po ob&de.

d) Po ptichodu do Skolniho druziny se zak fidi pokyny priivodce, Skolnim fddem a vnitfnim
adem $kolni druziny. Bez védomi priivodce neopousti prostory SD.

e) Zakonni zastupci zdka jsou seznameni s vnitinim fadem druZiny na webovych strankach
Skoly.

f) Zakonni zastupci maji povinnosti informovat vedouciho $kolniho klubu o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech u zaka, které by
mohli mit vliv na priibéh jeho pobytu v SD.

III. POVINNOSTI ZAMESTNANCU SKOLSKEHO ZARIZEN

a) Dbaji, aby byly zajiStény a rozvijeny piedpoklady a podminky k napliiovani prav a
povinnosti zak 1 jejich rodici.

b) Dbaji, aby povinnosti zaki 1 rodi¢t byly dodrzovany a nestranné trvaji na jejich disledném
napliovani v duchu pedagogické koncepce skoly.

c) Chrani zéky pied vS§emi formami Spatného zachédzeni a projevy rizikového chovani.
d) Uvédomuji si, ze informace poskytnuté zdkonnymi zéastupci jsou diivérného charakteru.

e) Vedou pribéznou dokumentaci o dochézce a ¢innosti SD.

IV. PROVOZ A VNITRNI REZIM DRUZIN
Piihlasovani a odhlaSovani

a) Ve Skolni druzin€é je urCen jako vedouci zaméstnanec, ktery zajiStuje piihlasovani a
odhlasovani zaki, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

b) V pribéhu skolniho roku muze zakonny zéastupce zéka odhlésit, a to pouze pisemnou
formou.

Podminky pro vyloudeni zaka ze Skolni druziny

Zak mize byt v piipadé zavazného zavinéného porudeni povinnosti stanovenych $kolnim
fadem nebo timto vnitinim fddem podminecné vyloucen nebo vyloucen ze Skolni druZiny
feditelem Skoly. Dtivody pro podmine¢né vylouceni nebo vylouc¢eni mohou byt zejména, kdyz
zak svym chovanim opakovan¢ naruSuje vychovné vzd€lavaci proces, ohrozuje zdravi svoje
nebo spoluzdkl, zvlasté hrubym zplsobem se vyjadiuje o svych spoluzacich nebo
pedagogickych pracovnicich, opakované nerespektuje pokyny pedagogickych pracovniki. U



SD nema tento akt povahu spravniho fizeni, vydat rozhodnuti o podmine¢ném vylouceni nebo
vyloucenti je pln¢ v kompetenci feditele Skoly, rodi¢ nema pravo na odvoléni.

V.  ORGANIZACE SKOLNi DRUZINY
a) Pocet icastnikii zapsanych do SD je dan maximalni kapacitou 25 zaki.
b) Provozni doba SD je kazdy den od 11:30 do 14:30 hodin.
¢) V dobé vsech prazdnin se Cinnost pierusuje.

d) Po piichodu do SD je povinnosti zaka nahlésit svou p¥itomnost pedagogovi, taktéZ je jeho
povinnosti informovat pedagoga o svém odchodu. Pedagog vede zdznamy o pfichodech a
odchodech z4kii v Dochidzkovém sesits. Zak také mize samostatné ze §kolni druziny odejit za
ucelem jiné zajmové Cinnosti a opét se do néj vratit. Jeho povinnosti je opét informovat
pedagoga.

e) Pouzivani mobilnich telefont je dovoleno pouze po domluvé s pedagogem.

f) Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci, rekreacni Cinnosti a dalsi aktivity predevSim
pro déti, ptipadné jejich rodice a dal§i zajemce v jejich volném case. Zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti.

- Odpocinkové ¢innosti: jedna se o klidové hry, poslech, ¢etbu, zpivani.

- Rekreaéni ¢innosti: slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek s
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- Zajmové ¢innosti: rozviji osobnost zaka a jeho poznani a sebepoznani, umoznuji zakim
seberealizaci a dalsi fyzicky a dusevni rozvoj.

- Priprava na vyudlovani: Poskytuje prostor pro aktivni zdjem Zzdka o samostudium,
roz§ifovani §kolnich témat, piipravu na dal§i vyuku. SD miize realizovat ¢innosti, které jsou
uskute¢fiovany mimo provozni dobu SD (napf. jako 3kolni slavnosti, vychazky, exkurze,
sportovni a kulturni akce). Tyto aktivity mohou byt organizovany za tplatu. Pocet pedagogt
na akce konané nad ramec provozni doby urcuje feditel Skoly na zaklad¢ doporuceni vedouci
SD.

VI.  PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

Bezpecnostni zasady a pokyny pro zaky

a) Zaci dbaji na dodrzovani pravidle hygieny, na osobni &istotu i &istotu ve viech prostorach
Skoly.

b) Pti vSech ¢innostech dbaji na bezpecnostni pokyny, s nimiz byli pfedem seznameni a dbaji,
aby nezplsobili 4jmu na svém zdravi ani na zdravi spoluzakii, zamé&stnanct Skoly ¢i jinych
osob.



¢) Nenosi do skoly pfedmeéty, kterymi by mohli ohrozit zdravi své i ostatnich.
d) Zaci plné respektuji $kolni ¥ad a pokyny zaméstnancii §koly.

e) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakl ve $kolni budové, nebo
mimo budovu pii akci pofadané SD Zéci hlasi ihned pedagogickému pracovnikovi.

Bezpecénost a ochrana zdravi

a) VSichni zaméstnanci Skolského zatizeni jsou pii vSech ¢innostech souvisejicich s provozem
ve Skole povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zaki a studentii a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych
jevu, poskytovat zakiim a studentiim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

b) Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy, pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost
osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.
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c) Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav zakli a v piipadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyte¢nych priitahit vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii tirazu
poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zaznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

d) Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna), idi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny.
Zaci ptihlageni do SD jsou pouceni o BOZ, zaznam o pouéeni je uveden v Piehledu vychovné
¢innosti.

Primarni prevence a ochrana zaku pted rizikovym chovanim

a) Mezi ohrozujici jevy patii zejména projevy rizikového chovani, jako napf. zneuZzivani
navykovych latek, virtudlni drogy a gamblerstvi, zaSkolactvi, Sikana, popft. jiné formy nasili,
kriminalita, rasismus, xenofobie, intolerance a antisemitismus. K preventivni ochrané zakt
pfed témito jevy vypracovavd Skolni metodik prevence preventivni program Skoly.
Pedagogicti pracovnici jsou s timto programem seznameni a podileji se na jeho napliiovani v
¢innosti SD.

b) Vsichni pedagogicti pracovnici Skolského zatizeni pribézné sleduji konkrétni podminky a
situaci ve Skole z hlediska vyskytu rizikového chovéni, uplatiiuji rizné formy a metody
umoznujici vc€asné zachyceni ohroZzenych 74kli. V oblasti prevence spolupracuji s
pedagogickym sborem Skoly, rodici, popt. dal§imi institucemi na socialné pravni ochrané déti
a mladeze.



¢) Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. opakované nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych se dopoustéji Zaci vici jinym zakim, jsou povazovany za hruby prestupek proti
fadu SD.

VII. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO
ZARIZENI ZE STRANY DETI

a) Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené pedagogickému pracovnikovi SD. Zaci dbaji na
dostate¢né zajisténi svych véci, ukladaji si je pouze na mista k tomu uréena.

b) Do SD Zaci nosi pouze véci potiebné k jeji ¢innosti, cenné véci do SD nenosi. Pro uzivani
mobilnich telefond, plati nasledujici pravidlo - po dobu ¢innosti SD nesmi Z4ci mobilni
telefony pouzivat, maji je vypnuté a ulozené v aktovce. Ve vyjimecnych ptipadech, po dohodé
s pedagogem, miiZze byt telefonovani umoznéno.

¢) Zaci jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek SD, ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

d) Kazdé poskozeni nebo zavadu v prostorach SD nahlasi Zaci neprodlené pedagogickému
pracovnikovi.

e) Kazdy zak odpovida za Cistotu a potfadek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli, pred
odchodem ze SD tyto prostory uklidi.

VIII. UPLATA ZA SKOLNi DRUZINU

Uplata za SD ¢&ini 100 K¢& za mésic a je vybirdna 2x ro¢né:

* Platba v zaii — 500 K¢ (zafi — leden)
* Platba v inoru — 500 K¢ (inor — ¢erven)

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
teditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30. 9. a 28. 2.

Reditelka §koly mize rozhodnout o ptipadném vylouéeni zaka ze $kolni druZiny. V ptipadg,
7e zakonny zastupce opakované neuhradi tplatu za zajmové vzdélavani ve SD ve stanoveném
terminu bez toho, ze by si pfedem dohodl s feditelkou Skoly jiny termin thrady, je dan divod
k ukonceni zdjmového vzdélavani zaka.

Poplatek za SD miize byt snizen:

* pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery podle zakona
¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie pobird jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna
osoba

 pokud mé narok na pfispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci podle zékona €.
117/1995 Sb., o statni socialni podpote a tento prispévek nebo jeho cast je vyplacena,



« pokud zakonny zastupce prokaze fediteli Skoly, Ze ma narok na néktery ptiplatek uvedeny v
ptedchozich odstavcich — tzn. doloZi ptislusné potvrzeni ufadu prace. Déle musi doloZit, Ze je
mu piispévek vyplacen.
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Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku:

a) Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku predlozi $kole pisemnou Zadost s uvedenim
davodu, kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socidlniho ptiplatku nebo potvrzeni o
péstounské péci a kopie dokladl, které prokazuji, Ze je mu piislusny pfiplatek skutecné
vyplacen.

b) Reditelka $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni a
podle ustanoveni skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim
fizeni o snizeni nebo prominuti poplatku.

¢) Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Zéka ve $kolni druzing.

IX. DOKUMENTACE VEDENA KE SKOLNI DRUZINE
a) Pisemné piihlasky déti
b) Piehled vychovné Cinnosti
¢) Vnitini fad Skolni druziny
d) SVP gkolni druziny

e) Plan ¢innosti

X.  ZAVERECNA USTANOVENI
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povétena feditelka Skoly.

Vydano s platnosti ode dne 1. 9. 2024

V Kostelanech dne 30. 8. 2024 Mgr. Tereza Pospisilova

teditelka Skoly



